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部门职责 

公共服务事项 
一、部门职责登记表
	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	组织拟订本省知识产权工作法规规章、政策措施、发展规划和标准；拟订本省商标、专利、原产地地理标志、集成电路布图设计领域发展规划；承担规范性文件的合法性初审；组织知识产权普法宣传；组织开展商标引导工作及原产地地理标志申请、受理、初审工作；承担专项和重要项目的督查；负责内部审计工作。
	组织拟订本省鼓励和支持知识产权发展的法规规章、政策措施和工作标准。
	

	
	
	拟订本省商标、专利、原产地地理标志、集成电路布图设计等知识产权领域发展规划。
	

	
	
	承担内部规范性文件的合法性审核。
	

	
	
	组织4.26知识产权周等普法宣传。
	

	
	
	组织开展商标注册引导工作及原产地地理标志申请、受理、初审工作。
	

	
	
	承担知识产权专项和重要项目的督查。
	

	
	
	负责内部审计工作。
	

	2
	建立和完善全省知识产权创造、运用和服务体系。培育高价值知识产权，拟订知识产权产业化政策。完善知识产权质押融资和信用担保机制，推进知识产权运营体系建设。建立知识产权预警机制和专利导航制度。指导市县和园区开展知识产权试点示范创建工作，推进知识产权示范、优势企业认定培育。负责组织知识产权奖励工作。组织省知识产权专项资金项目申报与评审工作。负责相关行政审批工作。
	负责研究制定全省知识产权质押融资政策、法规，完善知识产权质押评估管理体系，拓展中小企业融资渠道。
	

	
	
	推进知识产权运营体系建设。培育多元化专业化知识产权运营服务机构，努力建成具有海南特色的知识产权运营服务体系，助推海南自由贸易试验区和自由贸易港建设。
	

	
	
	负责海南省高新技术产业发展知识产权专项资金的组织申报与评审工作。
	

	
	
	负责中国专利周海南省活动周系列活动的组织工作。以专利周活动为载体，普及专利知识，引导社会公众重视知识产权，激发创新动能和创业活力。
	

	
	
	深入实施专利质量提升工程。组织开展一年一度的“专利倍增”系统活动，努力提升我省专利申请量与专利运营管理水平。
	

	
	
	组织国家知识产权示范企业、优势企业申报复核考核工作。
	

	
	
	实施专利导航工程。指导开展产业专利导航分析，推广实施产业规划类和企业运营类专利导航项目，并及时做好项目备案报送工作。
	

	
	
	负责中国专利奖和省专利奖的组织申报工作。
	

	
	
	指导国家知识产权试点、示范城市建设和国家知识产权试点示范园区创建工作。指导城市、园区不断完善知识产权政策体系，积极推动知识产权政策与科技、贸易、产业等相关政策融合。
	

	
	
	积极推动产业知识产权联盟组建，提供专业化知识产权服务。
	

	
	
	负责专利优先审查的审核推荐。
	

	
	
	负责相关行政审批工作。
	

	3
	承担全省知识产权保护体系建设相关工作，指导和监督全省知识产权保护工作，负责知识产权服务机构监督和管理，建立和完善省重点商标保护名录，指导建立多元化知识产权快速维权机制，促进知识产权对外合作，协调处理知识产权涉外事务，负责知识产权行业信用体系建设工作。
	协助省、市（县、区）市场监督管理部门，建立全省知识产权综合执法体系。负责建立产业和专业市场知识产权保护工作制度，组织指导全省知识产权保护规范化市场申报、培育等工作。
	

	
	
	协助省、市（县、区）市场监督管理部门，建立全省专利、商标、原产地地理标志、集成电路布图设计、特殊标志、官方标志等知识产权综合行政执法体系。指导和监督全省专利、商标、原产地地理标志、集成电路布图设计、特殊标志、官方标志等知识产权保护工作。
	

	
	
	负责专利代理机构监管，负责商标代理机构监管，配合市场监督管理局查处专利、商标等知识产权服务机构的违法违规行为。
	

	
	
	负责制定并完善《<海南省重点商标保护名录>管理办法》，发布《海南省重点商标保护名录》。
	

	
	
	联系公安、法院、检察院、市场监管、海关等部门，推动建立多元化知识产权争端解决机制。
	

	
	
	负责指导中国（海口）知识产权维权援助中心开展知识产权维权援助工作。
	

	
	
	负责探索建立重点产业、重点领域知识产权快速维权机制。
	

	
	
	贯彻落实国家知识产权局有关知识产权对外合作的文件精神和工作要求，负责联系相关部门加强海南省知识产权保护的国际及港澳台联络、合作与交流，协调处理知识产权保护涉外事务。
	

	
	
	按照海南省知识产权战略实施工作联席会议要求，负责省直部门和行业之间的知识产权保护合作与交流。
	

	
	
	落实“泛珠”协议，加强“泛珠”区域知识产权保护协作。
	

	
	
	贯彻落实国家知识产权局有关知识产权信用体系建设的文件精神和工作要求，负责沟通、协调省市场监督管理局、省发改委等部门，将恶意侵犯、假冒知识产权行为列为失信行为。指导和监督全省知识产权（商标、专利）服务业信用监管。
	

	4
	承办省政府和上级部门交办的工作
	承办省政府和上级部门交办的工作
	


            二、公共服务事项登记表 
	序号
	服务事项
	主要内容
	承办机构
	联系电话

	1
	“4·26”知识产权宣传周活动
	宣传《专利法》、《商标法》等相关知识产权法律法规，向社会公众宣传普及知识产权知识，开展咨询和培训等活动，扩大知识产权的社会影响力。
	政策法规处（审计处）
	65882069

	2
	中国专利周海南省活动周活动
	宣传推进专利质量提升工程、知识产权运营服务体系、知识产权金融服务等工作，推动公众知识产权保护意识的有效提升，促进创新成果产业化运营，提高知识产权质量效益。
	运用服务处（行政审批办公室）
	66812609

	3
	原产地地理标志产品申请、受理和初审等工作
	受理原产地地理标志产品注册申请，审查申请材料是否符合相关要求，并将初审无异议的上报国家知识产权局。

对原产地地理标志产品保护范围内的生产企业提出标志使用申请进行初审，并将符合要求的上报国家知识产权局
	政策法规处（审计处）
	65338951

	4
	承接国家知识产权局委托的商标受理等业务 
	受理商标注册申请、受理商标变更申请、受理商标转让申请、受理商标续展申请、受理商标质押申请等授权业务，推进商标注册使便利化改革进程。
	政策法规处（审计处）


	65203056

	5
	承接国家知识产权局专利局委托的专利受理等业务
	专利申请文件的受理、费减备案的审核、专利费的收缴、网上缴费异地票据打印、通知书发文自取业务、办理专利登记薄副本、专利权质押登记、专利权实施许可合同备案及相关业务咨询服务等
	国家知识产权局专利局海口代办处
	65307591


