个人申报流程指引

2026年度职称申报采取“线下+线上”相结合的方式进行，线下申报通过后，再进行线上申报。
一、线下申报
（一）申请评审人员请提供以下材料：
1.《海南省专业技术资格评审表》（正文附件2－3）
2.《2026年度职称申报人员一览表》（正文附件2－6）
3.《诚信承诺书》（正文附件2－7）
4.《公示情况证明》（正文附件2－8）
[bookmark: _GoBack]5.《单位空岗证明》（正文附件2－9）
6.《转岗证明》（正文附件2－10）
7.《单位委托评审函》（如需）（正文附件2－11）
8.《个人综述》（正文附件2－2）
相关要求：
1.《海南省专业技术资格评审表》用A4白色纸正反面打印装订，一式两份，申报人需在“本人专业技术工作述评”栏的最后由本人手写承诺语“本人承诺：提供的所有信息、材料真实准确，对因提供有关信息、材料不实或违反有关规定造成的后果，责任自负。”并签名和落款日期。
2.序号2至8的所有材料胶装形成材料册，样式详见《材料册》（正文附件2－5）。
3.所有材料按本通知要求，根据申报层级及所属市县提交至指定地点，需同时提供电子扫描版发送至指定电子邮箱。
（二）申请认定人员请提供：
1.《专业技术资格认定呈报表》（正文附件2－4）
2.《2026年度职称评审申报人员一览表》（正文附件2－6）
3.《诚信承诺书》（正文附件2－7）
4.《公示情况证明》（正文附件2－8）
5.《单位空岗证明》（正文附件2－9）
6.《单位委托评审函》（如需）（正文附件2－11）
7.《个人综述》（正文附件2－2）
相关要求：
1.《专业技术资格认定呈报表》用A4白色纸正反面打印装订，一式两份，申报人需在“本人专业技术工作述评”栏的最后由本人手写承诺语“所填写内容，提供的材料真实有效，如有虚假情况，本人愿意承担由此产生的一切后果，服从评审办事机构的处理意见。”并签名和落款日期。
2.序号2至7的所有材料胶装形成材料册，样式详见《材料册》（正文附件2－5）
3.所有材料按本通知要求，根据申报层级及所属市县提交至指定地点，需同时提供电子扫描版发送至指定电子邮箱。
二、线上申报
（一）副高级、正高级职称申报人员
申报人员线下申报材料由海南省质量技术管理领域高级职称评审办事机构负责审核，不符合规定条件的，通知申报人员在规定时间内补正；审核通过的，通知申报人员登录海南省专业技术人员管理信息系统（https://202.100.247.254:8001/zcps/logonDialog.jsp）提交申报材料。（线上提交的申报材料应和线下审核通过的申报材料保持一致，凡因申报材料不一致造成的问题由申报人员自行负责。）
（二）初级、中级职称申报人员
申报人员线下申报材料由属地市场监督管理局负责审核，不符合规定条件的，通知申报人员在规定时间内补齐；审核通过的，通知申报人员登录海南省专业技术人员管理信息系统（https://202.100.247.254:8001/zcps/logonDialog.jsp）提交申报材料。（线上提交的申报材料应和线下审核通过的申报材料保持一致，凡因申报材料不一致造成的问题由申报人员自负责任。）
